ตัวอย่างหนังสือนิมนต์พระวิทยากร มจร. (กรณีนิมนต์พระวิทยากรไปอบรม ณ โรงเรียน/หน่วยงาน)
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ที่ ศธ...........
      โรงเรียน/หน่วยงาน...............หมู่ที่..........


ตำบล/แขวง..............อำเภอ/เขต............  


จังหวัด............รหัสไปรษณีย์...................


    วันที่…….…เดือน...................๒๕๕๗
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์พระวิทยากร
กราบนมัสการ   
อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย
            ด้วย(หน่วยงาน)...............................ได้กำหนดจัดโครงการ......................................................... โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมได้นำหลักธรรมคำสอนตลอดจนแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องทางพระพุทธศาสนาไปใช้ในชีวิตประจำวัน ผู้เข้ารับการอบรมประกอบด้วย นักเรียนระดับชั้น..........จำนวน.........คน  ครูผู้ควบคจำนวน.......คน  โดยจัดอบรม   ระหว่างวันที่............เดือน.................พ.ศ. ๒๕.... 
ณ .............................................. ตำบล................................อำเภอ...................จังหวัด.............................. รายละเอียดตามเอกสารที่ส่งมาพร้อมนี้

ในการนี้(หน่วยงาน).....................................................พิจารณาแล้วเห็นว่าพระวิทยากรจากส่วนวางแผนและพัฒนาการอบรม สถาบันวิปัสสนาธุระ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัยเป็นผู้มีความรู้ความสามารถในการฝึกอบรมคุณธรรม จึงกราบนมัสการการมาเพื่อขออนุเคราะห์พระวิทยากรมาให้การอบรมคุณธรรม ระหว่างวันที่................เดือน.............พ.ศ. ..................ตำบล/แขวง....................อำเภอ/เขต....................จังหวัด...................โดย(หน่วยงาน).......ได้มอบหมายให้............................. เบอร์โทร.......................................ไอดีไลน์..................................อีเมล์....................................................เป็นผู้ประสานงานต่อไปและได้โปรดติบรับการเป็นวิทยากรตามเอกสารทมี่แนบมานี้


จึงกราบนมัสการมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์พระวิทยากรมาให้การอบรมคุณธรรมตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าวจักเป็นพระคุณยิ่ง

                            กราบนมัสการมาด้วยความเคารพอย่างสูง
                                                         (.......................................)


                            ผู้อำนวยการโรงเรียน/หน่วยงาน
ติดต่อประสานงาน
โรงเรียน/หน่วยงาน....................
มือถือ.........................................
